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9 Jarvenpaa

Toimintasaanto

Jarvenpaan kaupungin hallinnon ja toiminnan jarjestdmisessa noudatetaan hallintoséannon
maarayksia, ellei laissa ole toisin sdadetty. Hallintosddnndssé (18 § ja 19 §) on méaritelty
palvelualuelautakunnan tehtéavat.

Palvelualuelautakunta p&attaa palvelualueen organisaatiorakenteesta osassa 1 ja toimivallan
edelleen siirtamisesta palvelualueensa viranhaltijoille osassa 2.
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OSA1 Palvelualueen
organisaatiorakenne

Luku 1 Opetuksen ja kasvatuksen palvelualue

1§ Organisaatio

Opetuksen ja kasvatuksen palvelualue

PALVELUALUEJOHTAJA
Yhteiset palvelut
Varhaiskasvatuksen Opetuksen
avainalue avainalue
varhaiskasvatusjohtaja opetusjohtaja
Varhaiskasvatuksen Opetuksen
yhteiset palvelut yhteiset palvelut
Kunnallinen Perusopetus

varhaiskasvatus ja esiopetus Lukiokoulutus

Yksityinen
varhaiskasvatus

2§ Palvelualueen johtaminen

Opetuksen ja kasvatuksen palvelualue toimii palvelualuelautakunnan alaisuudessa ja toteuttaa
sille hallintosaanndssa asetettuja tehtavia.

Palvelualuetta johtaa palvelualuejohtaja. Hanen sijaisenaan toimii ensisijaisesti opetusjohtaja ja
toissijaisesti varhaiskasvatusjohtaja.

Palvelualueella toimii palvelualuejohtajan nimeama johtoryhma.
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Yhteiset palvelut

Yhteisten palvelujen yksikko tukee palvelualueen toimintaa ja tuottaa palveluja koko
palvelualueelle. Yhteiset palvelut vastaavat kasvun ja oppimisen tuen palveluista seka
strategisen johtamisen, tiedolla johtamisen, palveluverkon, kasvu- ja oppimisympaéristtjen seka
ICT:n pedagogisen kayton kehittdmisesta ja pedagogisesta tilakehityksesta.

Yksikk6a johtaa palvelualuejohtaja. Hanen sijaisenaan toimii rimetty-avainatuejohtaja
{varhaiskasvatusjohtajataiepetusiohtaja)- ensisijaisesti opetusjohtaja ja toissijaisesti

varhaiskasvatusjohtaja.

Yhteisiin palveluihin siséltyvia kasvun ja oppimisen tuen palveluita johtaa kasvun ja oppimisen
tuen paallikkd. Hanen sijaisenaan toimii perusopetuksen asioiden osalta perusopetuksen
palvelupaallikko ja varhaiskasvatuksen osalta varhaiskasvatuksen kunnallinen palvelupaallikko.

Luku 2 Varhaiskasvatuksen avainalue

48§

58

Avainalueen johtaminen

Varhaiskasvatuksen avainalue vastaa varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelujen jarjestamisesta.

Esiopetusta ja varhaiskasvatusta tuotetaan kaupungin omana toimintana, minka lisaksi
avainalue ohjaa, neuvoo ja valvoo yksityisten palveluntuottajien jarjestdmaa varhaiskasvatusta.

Avainalueella toimivat kunnallisen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yksikko seka yksityisen
varhaiskasvatuksen yksikko. Varhaiskasvatuksen yhteiset palvelut tukevat avainalueen toimintaa
jatuottavat palveluja seka kunnalliselle etté yksityiselle varhaiskasvatukselle.

Avainaluetta johtaa avalnaluejohtaja (varhalskasvatusphtaja) Hanen si Jalsenaan t0|m||
ensisijaisesti
varhaiskasvatus) varhaiskasvatuksen palvelupaallikké (kunnallinen varhaiskasvatus) ja
toissijaisesti opetusjohtaja.

Avainalueella toimii avainaluejohtajan nimeama johtotiimi.

Varhaiskasvatuksen yhteiset palvelut

Varhaiskasvatuksen yhteisten palvelujen yksikko tukee avainalueen toimintaa ja tuottaa
palveluja seka kunnalliselle ettéa yksityiselle varhaiskasvatukselle.

YkS|kkoa johtaa a5|akkuu510htaja (varhalskasvatUSJohtaJa) Hanen Si Jalsenaan toimii enS|sua|sest|
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varhaiskasvatuksen palvelupaallikko (kunnallinen varhaiskasvatus) ja toissijaisesti
opetusjohtaja.

Kunnallinen varhaiskasvatus ja esiopetus

Yksikko vastaa kunnallisen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestamisesta.

Yksikkoa johtaa kunnallisen varhaiskasvatuksen palvelup&allikkd. Hanen sijaisenaan toimii
ensisijaisesti yksityisen varhaiskasvatuksen palvelupaallikk ja toissijaisesti
varhaiskasvatusjohtaja.

Yksityinen varhaiskasvatus

Yksikko vastaa yksityisen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen (paivakodit) lakisdateisesta
valvonnasta, ohjauksesta, neuvonnasta ja subventioista sekd sopimuksista.

Yksikkoa johtaa yksityisen varhaiskasvatuksen palvelupaallikkd. Hanen sijaisenaan toimii
ensisijaisesti kunnallisen varhaiskasvatuksen palvelupaallikko ja toissijaisesti
varhaiskasvatusjohtaja.

Luku 3 Opetuksen avainalue

88§

Avainalueen johtaminen

Opetuksen avainalue vastaa perusopetuksen ja lukiokoulutuksen seka yhteisollisten
opiskeluhuoltopalvelujen jarjestamisesta. Lisaksi epetuspalvelutvastaavat avainalue vastaa
oppivelvollisuuslain méarittelemasta asuinkunnan ohjaus- ja valvontavastuun toteutumisesta.

Avainalueella toimivat perusopetuksen,fa-lukiokoulutuksen ja opetuksen yhteisten palvelujen
yksikot.

Avainaluetta johtaa avainaluejohtaja (opetusjohtaja). Hanen sijaisenaan toimii ensisijaisesti

varhaiskasvatusjohtajajateisstjaisestinimettyrehtort perusopetuksen palvelupaallikko ja

toissijaisesti varhaiskasvatusjohtaja.

Avainalueella toimii avainaluejohtajan nimeama johtotiimi.
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9§ Opetuksen yhteiset palvelut

Opetuksen yhteisten palvelujen yksikko tukee avainalueen toimintaa ja tuottaa palveluja seka
perusopetukselle etté lukiokoulutukselle.

Yksikk6d johtaa avainaluejohtaja (opetusjohtaja). Hanen sijaisenaan toimii

varhaiskasvatusjehtaja ensisijaisesti perusopetuksen palvelupaéllikko ja toissijaisesti
varhaiskasvatusjohtaja.

10 § Perusopetus

Yksikko vastaa yhteisista-opetuspalveluista opetuksen yhteisista palveluista ja peruskoulujen
toiminnasta. Liséksi yksikko vastaa yhteiséllisen opiskelijahuollon jarjestdmisesta ja tekee

yksil6llisen opiskelijahuollon osalta yhteisty6ta hyvinvointialueen kanssa. Yksikko vastaa myos
koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan sek& koulun kerhotoiminnan jéarjestamisesta ja tuottaa
vammaisten lasten aamu- ja iltap&ivahoitoa hyvinvointialueen kanssa sovitulla tavalla.

Yksikk6a johtaa avairaluejehtaja{opetusiehtaja) perusopetuksen palvelupaallikkd. Hanen
sijaisenaan toimii ensisijaisesti varhaiskasvatusjehtaja opetusjohtaja ja toissijaisesti nimetty
rehtori.

Perusopetuslain mukaista perusopetusta tuotetaan kouluissa, joista jokainen on oma
toimintayksikkdnsa. Koulun johtajana toimii rehtori. Hanen sijaisenaan toimii vararehtori tai
apulaisrehtori.

Koulut vastaavat opetussuunnitelman mukaisen opetuksen ja kasvatuksen sekd oppimisen ja
koulunkéynnin tuen jarjestamisestd. Lisdksi ne vastaavat koulukohtaisen yhteiséllisen
opiskelijahuollon jarjestamisesta.

Jarvenpaan kaupungin alueen vaativimman-erityisen-tuen jarjestamisestd vastaa Jarvenpaan
Yhteiskoulu.

11§ Lukiokoulutus

Jarvenpaan lukio vastaa lukiokoulutuksen jéarjestamisesta vahvistetun opetussuunnitelman
mukaisesti nuoriso- ja aikuislinjoilla.
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Lukiokoulutuksen paallikkdné ja yksikon johtajana toimii lukion rehtori. Hanen sijaisenaan
toimivatapulaisrehtorit.

OSA II Viranhaltijoiden toimivalta

Lukuun on kirjattu, mité lautakunta paattaa hallintosadnndssa maaratyn oman toimivaltansa
edelleen siirtamisesta palvelualueensa viranhaltijoille.

Viranhaltijoiden toimivaltaa ei ole kirjattu lukuun silté osin kuin toimivallasta on séadetty
hallintosdannossa, lainsaddannossa tai muulla paatoksella.

Luku 4 Tehtavakohtainen toimivalta

12 § Palvelualuejohtaja

Palvelualuejohtajan tehtévista ja toimivallasta maarataan hallintosédnnén 53 §:ssé. Sen lisaksi
palvelualuejohtaja

1. nimeé&a lyhytaikaisen sijaisen tilanteessa, jossa viranhaltija ja hdnen sijaisensa ovat estyneita
tai esteellisia hoitamaan tehtavaa. Mikali kyse on avoimen viran tayttamisesta, sovelletaan
hallintoséédnnon 62 §:4a.

13 § Varhaiskasvatusjohtaja

=

paattaa asiakasmaksuohjeet

vastaa yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen laissa méaritellyn valvontatehtavan

toteuttamisen ohjeistuksesta

paattaa esiopetuksen tyo- ja loma-ajat

paattaa varhaiskasvatus- ja esiopetuspalveluiden ja yksikdiden aukioloajat

paattaa maksusitoumuksella annettavien palveluiden kaytosta

paattaa esiopetuksen jarjestamispaikoista toimintavuosittain hyvéaksytyn

palveluverkkosuunnitelman mukaisesti

7. paattaatoisen kunnan alueella sijaitsevaa varhaiskasvatusta koskevista
maksusitoumuksista

8. paattal kehitysvammalainrvammaispalvelulain perusteella maksuttomaan
varhaiskasvatukseen oikeutetun lapsen varhaiskasvatusmaksusta

9. pé&attaa niista varhaiskasvatuksen asioista, jotka eivat kuulu muun viranhaltijan tai

toimielimen toimivaltaan

n

o0k w
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14 § Varhaiskasvatuksen palvelupaallikko (kunnallinen

varhaiskasvatus)

1. pé&attaa esiopetuksen ja varhaiskasvatuksen kuljetuksista

2. hyvaksyy toimintavuosittain varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yksikkdtasoiset
toimintasuunnitelmat ja -kertomukset

3. tekeevarhaiskasvatuksentehostetuntuen-hallintopadtéksen paattaa tehostetun tuen
antamisesta varhaiskasvatuksessa

4. paattaayleista tai tehostettua tukea saavan lapsen tukipalveluista (ml. tulkitsemis- ja

avustamispalvelut ja apuvélineet)

15§ Varhaiskasvatuksen palvelupaallikko (yksityinen
varhaiskasvatus)

1.

hyvaksyy yksityisen varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajat palvelusetelisdantokirjan
mukaisesti

vastaa yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen laissa méaaritellyn valvontatehtavéan
toteuttamisesta (pl. perhepéivéahoito)

paattaa varhaiskasvatuslain mukaisen huomion kiinnittdmisen antamisesta yksityiselle
palveluntuottajalle

paattaa varhaiskasvatuslain mukaisen huomautuksen antamisesta yksityiselle
palveluntuottajalle

paattaa varhaiskasvatuslain mukaisen maarayksen antamisesta yksityiselle
palveluntuottajalle silloin, kun maarayksen tehosteena ei ole uhkasakon asettaminen,
toiminnan keskeyttaminen tai kdyttokielto
tekee-varhaiskasvatuksentehostetuntuen-hallintepaatéksen paattaa tehostetun tuen
antamisesta varhaiskasvatuksessa

paattaa yleista tai tehostettua tukea saavan lapsen tukipalveluista (ml. tulkitsemis- ja
avustamispalvelut ja apuvélineet)

tekeepadtoksen paattaa korotetusta palvelusetelista koskien lapsen tukemista
hyvaksyy toimintavuosittain varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yksikkotasoiset
toimintasuunnitelmat ja -kertomukset

16 § Varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija

N

paattaa lapsen varhaiskasvatuspaikasta

paattaa lapsen esiopetuspaikasta

paattaa varhaiskasvatuksen lapsikohtaisen palvelusetelin antamisesta yksityiseen
paivakotiin
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17 § Paivakodin johtaja

18 §

19 §

paattaa yksikdssaan lasten sijoittelusta varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen ryhmiin

lapsen siirtyesséa yksikosta toiseen vastaanottavan yksikon estherkié johtaja paattaa lapsen
varhaiskasvatusyksikosta seka sijoittamisesta ryhméaan

paattaa lapsen varhaiskasvatuksen kuukausittaisen tuntimaaréan muutoksista

paattad muun kuin oppilaskohtaisia tukitoimia saavan esiopetusikaisen lapsen tuen-piirissa
olevan-esiopetuksen-oppHaan erityisista opetusjarjestelyista

paattaa perusopetukseen valmistavasta opetuksesta esiopetuksessa

perhepaivahoidosta vastaava viranhaltija vastaa yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen
laissa méaaritellyn valvontatehtévan toteuttamisesta perhepaivahoidon osalta
perhepaivahoidosta vastaava viranhaltija paattaa perhepaivahoitajien erityisruokavalioihin
liittyvista korvauksista

Toimistosihteeri (konsernipalvelut)

1. péaattda lapsikohtaisen varhaiskasvatusmaksun méaarasta maksuasetuksen mukaisesti

2. paattda lapsikohtaisen palvelusetelin arvon palvelusetelisdéntokirjan ja varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuohjeen mukaisesti

Opetusjohtaja

1. hyvaksyy peruskoululen ja lukion vu05|suunn|telmatja tmmmtakertomukset

2.

3. Ao
(PALVELU PAALLIKOLLE)

4. paattaa perusopetuksen ja lukiokoulutuksen lukuvuoden tyopaivéat ja loma-ajat

5. pé&attaad perusopetuksen opetusryhmisté, niiden sijoittelusta ja niiden yhdistamisesta
koulujen valilla hyvaksytyn palveluverkkosuunnitelman mukaisesti

6. paattad aamu-jailtapaivatoiminnan ryhmista ja niiden sijoittelusta

7. péaattaa erityishuoltona annettavan vammaisten perusopetusikaisten lasten iltapaivahoidon

jakoulujen loma-aikaisen hoidon jarjestamisen periaatteista Keski-Uudenmaan
hyvinvointialueen kanssa sovitulla tavalla

vastaa oppivelvollisuuslakiin £234/2020 liittyvasta opiskelijoiden oppivelvollisuuden
toteutumisen ohjauksen ja valvonnan toteuttamisen organisoinnista

. osoittaa perusopetuksen suorittaneelle oppivelvolliselle opiskelupaikan

tutkintokoulutuksen valmentavaan koulutukseen tai ty0hon ja itsenaiseen elamaan
valmentavaan koulutukseen, jos oppivelvollinen ei ole aloittanut opintoja
oppivelvollisuuslain 4 8:ssé tarkoitetussa koulutuksessa
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11. paattéa asuinkunnan edustajana oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttadmisesta ja
oppivelvollisen katsomisesta eronneeksi

12. osoittaa-perusopetuksen-oppilaan-koulupaikan (PALVELUPAALLIKOLLE)

13. myontaa lain pwttelssa oppllaalle 0|keuden koulunkayntun opplvelvolllsuu5|an taytyttya
14. :

#tisanemﬁeﬂ (PALVELUPAALLIKOLLE)

16. paattaa lapsikohtaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan maksun palvelualuelautakunnan
hyvéaksymien maksuperusteiden mukaisesti

17. paattad niista ryhmiin ja Iaajempun kokonalsuuksun liittyvista perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen asioista,
eivat kuulu muun viranhaltijan tai toimielimen toimivaltaan

, jotka

20 § Perusopetuksen palvelupaallikko

1. péaattaavieraassa kunnassa koulua kéayvalle perusopetuksen oppilaalle mydnnettévista
etuuksista ja koulukuljetuksista

2. myodntad vieraan kunnan oppilaalle koulunkdyntioikeuden Jarvenpaan peruskoulussa

osoittaa perusopetuksen oppilaan koulupaikan

4. osoittaa aamu- jailtapdivatoiminnan paikan sekd myontaa siihen muutokset ja
irtisanomisen

5. paattaa tutkivan opettajan kotiopetukseen otetulle muulle kuin kunnallisessa
opetuksessa olevalle oppivelvolliselle

6. paattaa niista yksittaiseen oppilaaseen liittyvista asioista, jotka eivat kuulu muun
viranhaltijan tai toimielimen toimivaltaan

w

Huom. pykalanumerointi muuttuu tésta eteenpdin

21§ Peruskoulun rehtori

1. vastaa koulun opetusjarjestelyistd annetun resurssin puitteissa

vastaa yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttamisesta koulussa suunnitelman mukaisesti
paattdd muun kuin oppilaskohtaisia tukitoimia saavan efityisen-tuen oppilaan
vapauttamisesta jonkin oppiaineen opiskelusta

4. paattad valitun aineen tai oppimaaran muuttamisesta toiseksi

5 paattaa oppllaan sumttamlsesta |kaansa alemmalle tal ylemmalle vuosnuokalle

w

7. paattaa tavoitekokonaisuuksittain etenemisesta silloin kun oppilas etenee vuosiluokkaansa
nopeammin
8. maarda paattaa tutkivan opettajan kotiopetukseen otetulle oppivelvolliselle

SRR
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22§

23§

12

9. myontaa oppilaalle yli kolmen péivan, mutta alle kuukauden mittaiset vapautukset
opetukseen osallistumisesta

10. evaa oppilaan osallistumisen opetukseen enintaan jaljella olevan tyépaivan ja sité
seuraavan koulupaivan ajaksi

11. vastaa oppilaan poissaoloseurannan kokonaisuudesta

12. antaa oppilaalle kirjallisen varoituksen

13. péaattaa koulun oppilaskuljetuksista ja saattoavustuksista lautakunnan vahvistamien
perusteiden mukaisesti

14. pé&attad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta

15. vahvistaa perusopetuksen jarjestyssdantdjen pohjalta laaditut koulun sdannot

16. hoitaa koulukohtaisia stipendi- ja lahjarahastoja

17. péaattaa koulutasolla yksittaista oppilasta koskevat asiat, jotka eivat kuulu muun
viranhaltijan tai toimielimen toimivaltaan

Opettaja

1. vastaa luokanopettajan/luokanvalvojan/ryhménohjaajan tehtévien ja muiden opettajalle
maadriteltyjen tehtavien hoitamisesta

2. perusopetuksen opettaja myontaé poissaololuvan enintaan 3 paivaksi ja lukion opettaja
enintéan 5 paivaksi

3. vastaa oppilaan jatkuvasta arvioinnista

4. vastaa oppilaan tuen jarjestdmisestd oman opetuksensa osalta

5. vastaa oppilaan poissaolojen seurannasta

Lukion rehtori

1. pé&attaa opiskelijaksi ottamisesta

2. paattaa lukion ulkopuolisten opetus- ja muiden palvelujen kaytosta

3. paattas i j irtof aksi i (APULAISREHTORILLE)

4. paattaa opiskelijalle annettavasta erityisopetuksesta

5. pé&attad opiskelijan opiskelun erityisista opetusjarjestelyista

6. myontaa tarvittaessa opiskelijalle yli 2 viikon vapautuksen opetuksesta

7. myoOntaa opiskelijalle luvan suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta

8. myontaa opiskelijalle pidennyksen lukion suoritusaikaan

9. paattaa opintojen maksuttomuuden pidentamisesta opiskelijan hakemuksesta

10. toteaa oppivelvollisen opiskelijan eronneeksi tilanteessa, jossa opiskelijalla on jo sadddsten
mukainen opiskelupaikka

11. toteaa ei-oppivelvollisen opiskelijan eronneeksi ja paattaa ei-oppivelvollisen opiskelijan
opiskelujen keskeytyksesta

12. pé&attaa muiden kuin oppivelvollisuuslaissa tarkoitettujen oppivelvollisten opiskelijoiden
osalta korkeintaan kolmen kuukauden méaraaikaisesta erottamisesta

13. antaa opiskelijalle kirjallisen varoituksen

14. péaattad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta

15. vahvistaa oppilaskunnan ja kerhojen saannot
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16. hoitaa koulukohtaisia stipendi- ja lahjarahastoja

17. evaa oppilaan osallistumisen opetukseen enintédan kolmen tyopdaivan ajaksi

18. péaattaa yksittaista opiskelijaa koskevat asiat, jotka eivat kuulu muun viranhaltijan tai
toimielimen toimivaltaan

24 § Lukion virka-apulaisrehtori

1.  myOntaa tarvittaessa opiskelijalle enintdéan kahden viikon vapautuksen opetuksesta
2. péaattdd muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukemisesta

25 § Kasvun ja oppimisen tuen paallikko

varhaiskasvatus:

1. paattaavarhaiskasvatuksessa erityisen tuen antamisesta

2. péaattaavarhaiskasvatuksessa olevan erityista tukea saavan lapsen tukipalveluista (ml.
tulkitsemis- ja avustamispalvelut ja apuvélineet)

3. antaa luvan perusopetuksen aloittamiseen yhté vuotta saadettya aiemmin

esiopetus:

4. paattaa esiopetuksessa olevan oppilaan oppilaskohtaisesta tuesta

5. péaattaa esiopetuksessa olevalle oppilaalle annettavista oppilaskohtaisista tulkitsemis- ja
avustajapalveluista seka apuvalineista

6. paattaa esiopetuksen poikkeavasta jarjestamisesta

7. antaa luvan perusopetuksen aloittamiseen yhta vuotta sdadettya myéhemmin

perusopetus:

8. paattaa perusopetuksen oppilaalle annettavista oppilaskohtaisista tukitoimista

SRR
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

paattaa oppilaalle annettavista oppilaskohtaisista tulkitsemis- ja avustajapalveluista seka
apuvalineista

paattaa perusopetuksen oppimaarasta tai opetussuunnitelman tavoitteista poikkeamisesta
paattaa oppilaan vapauttamisesta oppiaineen oppimaaran suorittamisesta terveydellisista
syista

paattaa perusopetuksen poikkeavasta jarjestamisesta

muut:

(1.8.2026 alkaen) paattad perusopetuksen jarjestamisesta oppilaalle oppimiskykyyn
vaikuttavan vamman, sairauden tai toimintakyvyn rajoitteen perusteella

paattaa pidennetysté (1.8.2026 alkaen varhennetusta) oppivelvollisuudesta

paattad maksusitoumuksesta erityis- tai sairaalakouluun

Luku 5 Muut maaraykset

26 § Toimivalta paattaa asiakirjan antamisesta

Palvelualueen asiakirjojen antamista koskevan asian ratkaisee palvelualuejohtaja hallussaan
olevien asiakirjojen osalta, avainaluejohtaja avainalueensa hallussa olevien asiakirjojen osalta
seka yksikon johtaja allekirjoittamansa asiakirjan osalta, jollei lainsdadanndstéa muuta johdu.

27 § Rekisterinpitajyys ja tietosuojan tehtavat

Palvelualuelautakunta toimii rekisterinpitéjané alaistaan toimintaa koskien, ellei
tietosuojalainsdddéanndssa muuta ole maaratty.

Rekisterinpitéjan vastuulla olevia tehtavia hoitavat ja/tai niiden hoitamista edelleen vastuuttavat
palvelualuejohtaja ja avainaluejohtajat alaisensa toiminnan osalta.

Palvelualuejohtaja maarittaa tietosuojan yhteyshenkilon tai -henkilot seké harkinnan mukaan
varahenkilot palvelualueella. Tietosuojan yhteyshenkilon tietosuojatehtévat kuvataan
tietosuojapolitiikassa.

Lisaksi kaupungin tietosuojapolitiikkaa ovat velvollisia noudattamaan kaikki palvelualueen
viran- ja toimenhaltijat.
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28 § Sopimusten hallinta: vastuuhenkilot ja yhteyshenkilot

Palvelualuejohtaja ja avainaluejohtajat toimivat sopimusten vastuuhenkil6ing alaistaan
toimintaa koskevissa sopimuksissa.

Sopimuskauden aikaisesta sopimuksen seurannasta, valvonnasta ja ohjauksesta seké muista
operat||V|S|sta tehtévista vastaa soplmuksessa maaritelty henkllo vhreysherla breh s s
3 Sepimuksenyhteyshenkilén

Taman henkilon méaaraytymisperusteena tulee olla organisatorinen asema ja tehtavat.

29 § Lausuntojen, selvitysten ja vastineiden antaminen

Viranhaltija saa antaa selvityksig, vastineita ja lausuntoja alaiseensa toimintaan kuuluvassa
asiassa, mikali toimivalta ei kuulu jonkin toisen viranomaisen toimivaltaan. Koko palvelualuetta
koskevassa asiassa toimivalta on palvelualuejohtajalla ja laajakantoisessa asiassa
palvelualuelautakunnalla.

Varhaiskasvatuslain mukaiseen muistutukseen ja kanteluun vastaa palvelualuejohtaja,
avainaluejohtaja tai palvelup&allikko.

30 § Tutkimusluvan myontaminen

31§

Hallintosd&dnnon 53 8:n mukaisesti palvelualuejohtaja paattaa palvelualuetta koskevat
tutkimusluvat.

Lisaksi avainaluejohtaja paattaa tutkimusluvan myontamisesta alaistaan toimintaa koskien.

Taloudellinen toimivalta

Delegoidun toimivallan ratkaisuvaltarajoja sovelletaan seuraavin periaattein:

1. Palvelualuejohtajan toimivalta: alaistaan palvelualuetta tai useaa avainaluetta koskien tai
yhté avainaluetta koskien, mikali avainaluejohtajan ratkaisuraja ylittyy

2. Avainaluejohtajan toimivalta: alaistaan avainaluetta tai useaa yksikkoa koskien tai yhta

yksikko& koskien, mikali yksikon johtajan ratkaisuraja ylittyy

Yksikon johtajan toimivalta: alaistaan yksikkoa koskien

4. Muutviranhaltijat: alaistaan toimintaa koskien

w
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VIEMEEE MEEEEl Paattaja Toimivalta (€) Delegointi (€)
toimivaltaa ei oikeutta delegoida
1. Kiintedn omaisuuden Valtuusto 1000000 jayli

hankinta, myynti, vaihto,
vuokraus* ja muu luovutus
seké rakennuksen
purkaminen kiinteistolta
*) pl. vesitornin tilat, jotka

Kaupunginhallitus
rakennuksen purkaminen**

Kaupunkikehityslautakunta: vuokraus tai muu luovutus
tilapaiskayttoon enintaédn 5 vuodeksi seka merkitykseltaan

100 000 —alle 1 000 000
250000 -alle 1 000 000

vuokraa vesiliikelaitoksen johtaja ) y_a'_héi_s_qt_ @!@??_tfff __________________________________________ _O_j_q Y!l ___________________________________________
**) Toimivalta maaraytyy Maankayttojohtajax*** alle 100 000
purkukustannusten mukaan. L )
*+*) Toimivalta maaraytyy Toimitilajohtaja:
vuokrien kumulatiivisena asuin- ja liikekiinteistén vuokraus enintdan 5
summana, joka lasketaan koko vuodeksi*** alle 100 000
vuokra-ajalta. rakennuksen purkaminen** alle 250 000
*xx¥) Toimivalta maaraytyy
myytévan tai vuokrattavan
kiinteistén arvon mukaan.
2. Irtaimen omaisuuden ja Kaupunginhallitus 500000 jayli palvelualuejohtaja:
1 1 *
palvelglden hankm ta, Liikelaitoksen johtokunta: Jarvenpéan Vesi 500000 jayli alle 250 000
myynti, vuokraus jamuu avainaluejohtaja:
Palvelualuelautakunta: palvelualue (pl. ICT, tilat, osakkeet Ojayli ’
luovutus P (® )| 0ay alle 100 000
Tyollisuusalueen johtokunta: K-U ty6llisyysalue Ojayli . .
y J YOTISyY 1y toimintayksikon
KUM johtokunta: Keskisen Uudenmaan Musiikkiopisto 30000jayli johtaja: alle 30 000
kasvun ja oppimisen
tuen paallikko:
| @lle30000
*) kertahankinnat, Kaupunginjohtaja alle 500 000
leasinghankinnat, . . L L . .
hankintasopimukset, Liikelaitoksen toimitusjohtaja: Jarvenpaan Vesi alle 500 000
yhteishankintasopimuksiin Toimitilajohtaja: kaupungin tilat alle 250 000
liittyminen
(Puitesopimuksen kokonaisarvo | Tietohallintojohtaja: kaupungin ICT alle 250 000
lasketaan neljan vuoden Alaistaan toimintaa koskien:
hypoteettisella maksimiarvolla, ars iaan . Olml,n aaxos _Ien' .. L .
sis. optiot ja lisahankinnat.) hallintojohtaja, talousjohtaja, tietohallintojohtaja,
jatoimitilajohtaja alle 250 000
henkilostdjohtaja ja viestintdjohtaja alle 60 000
Rehtori: Keskisen Uudenmaan Musiikkiopisto alle 30 000
3. Rakentamisen Kaupunginhallitus 2000000 jayli
investointihankkeet rakennukset 500000 jayli

e hankesuunnitelma

e hankintapaatds

e palvelusopimus

e suunnittelusopimus tai

muu konsulttisopimus

urakkasopimus

e materiaalisopimus

e muu hankkeeseen liittyva
paatos

KAUKE-lautakunta: kaupunkitekniikka
HYVO-lautakunta: lilkuntapaikat
Liikelaitoksen johtokunta: Jarvenpaan Vesi

Tydllisyysalueen johtokunta: K-U ty6llisyysalue
Toimitilajohtaja: rakennukset

Kaupunkitekniikka:
palvelualuejohtaja, KAUKE (useaa avainaluetta koskien)
kaupunkitekniikan johtaja
suunnittelupaallikko: infran suunnittelu

Palvelualuejohtaja, HYVO: liikuntapaikat

Liikelaitoksen toimitusjohtaja: Jarvenpaan Vesi

500000 - alle 2 000 000
500000 - alle 2 000 000
500000 - alle 2 000 000

alle 500 000

alle 500 000
alle 500 000
alle 250 000

alle 500 000
alle 500 000
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4, Kiinteiston lunastuksen

Valtuusto: MRL 99 § (raakamaan lunastus) ja 100 § (kaavan

hakeminen toteuttamista helpottava lunastus) 0jayli
Kaupunginhallitus: MRL 97 § (rakentamiskehotukseen
perustuva lunastus) ja MRL 98 § (rakennuksen tai oikeuden
Jdunastus) | Ojayli
Tonttipaallikké: MRL 95 (katualueen lunastus), MRL 96 §
(yleisen alueen lunastus) ja KML 62 § (tontin osan lunastus) | Ojayli
5.MRL:n 104 8 ja108 § Kaupunginhallitus 50000 jayli
mukaiset sopimukset Maankayttojohtaja alle 50 000
6. Maksuhelpotuksesta ja Kaupunginhallitus 15000 jayli
LN ML E R Liikelaitoksen johtokunta: Jarvenpaan Vesi 10000jayli
paattdminen
_Tyollisyysalueen johtokunta: K-U tyollisyysalue | Ojayli
Talousjohtaja alle 15 000
Liikelaitoksen toimitusjohtaja: Jarvenpaan Vesi alle 10 000
Rehtori: Keskisen Uudenmaan Musiikkiopisto alle 2000
7. Vahingonkorvausasiasta Kaupunginhallitus 15000 jayli palvelualuejohtaja:
EBE ST Palvelualuelautakunta: palvelualue 0jayli alle 10000
L . . - inaluejohtaja:
Ei sopimukseen perustuvat Liikelaitoksen johtokunta: Jarvenpaan Vesi 10000 ja yli Z:’I?g%&)ejo aa
korvaukset Tyollisyysalueen johtokunta: K-U tyéllisyysalue 0jayli toimintayksikon
_______________________________________________________________________________________ johtaja:alle 1000
Kaupunginlakimies: KONPA ja/tai usea palvelualue alle 15 000
Toimitilajohtaja: kaupungin tilat alle 15 000
Liikelaitoksen toimitusjohtaja: Jarvenpaan Vesi alle 10 000
8. Sovinnon tekeminen Kaupunginhallitus 100 000 yli palvelualuejohtaja:
Palvelualuelautakunta: palvelualue alle 100 000 alle 10000
Liikelaitoksen johtokunta: Jarvenpaan Vesi 100000 jayli
_Tyollisyysalueen johtokunta: K-U tyollisyysalue | Ojayli
Kaupunginjohtaja alle 100 000
Liikelaitoksen toimitusjohtaja: Jarvenpaan Vesi alle 100 000
9. Akordi Kaupunginhallitus 0jayli
10. Avustukset Kaupunginhallitus 5000 jayli
_Palvelualuelautakunta: palvelualue | 5000jayli
Kaupunginjohtaja alle 5000
Palvelualuejohtaja: palvelualue alle 5000




